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Okuyucu ve Bilgi Hizmetleri Sube Mudurluga
1. Birimi

Kitiiphaneci/Bilgisayar isletmeni/Memur
2. Kadro Unvani

Web Sayfasi icerik Giincelleme Birim Sorumlusu
3. Gorev Unvani

. y Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani/Okuyucu ve Bilgi Hizmetleri Sube Midur
4. Bagh Bulundugu Unvan

1. Misyon, vizyon, temel degerler, kalite politikalari ve hedefler cercevesinde Okuyucu ve
Bilgi Hizmetleri Sube Midiri ile beraber galismak.

2. Kutuphanenin web sayfasinin hazirlanmasi ve islerliginden sorumlu olmak.

3. Web sayfasindaki bilgi icerikleri, link hatalarinin giderilmesi veya yenilenmesini
saglamak.

4. Kullanicilarin internet agi ile ilgili problemlerinin giderilmesini saglamak.

5. Kutiphanedeki bilgisayarlari (bilgisayar salonlari, tarama bilgisayarlari vs.) ve ¢esitli

5. Gérev, Yetki ve Sorumluluklari materyalleri (yazici, kiosk, projeksiyon cihazi vs.) kullanima hazir halde bulundurmak.

6. Ucretsiz erisimi olan elektronik kaynaklari takip etmek ve erisimini web sayfasi
Gzerinden saglamak.

7. Yaptigiis ve islemlerle ilgili olarak bagh bulundugu Sube Mudurine rapor sunmak.

8. Daire Baskani ve Sube Miiduri tarafindan verilecek olan diger gorevleri yapmak.

On lisans/lisans mezunu olmak.

Bilgi paylasimi, degisime ve gelisime acik olmak.
6. Gorevin Gerektirdigi Nitelikler gl pavias 83 gells ¢
Ekip calismasina uyumlu olmak.

iletisim ve planlama becerisine sahip olmak.
Teknoloji ve yeniliklere agik olmak.

Dikkatli ve 6zenli olmak.

N oo v ok~ w N e

Gorevleri ile ilgili tim mevzuata hakim olmak ve tim idari isleri yaritmek.




